ACADEMIA ROMANA
Institutul de Istorie
"Nicolae Iorga"

Bd. Aviatorilor nr. 1,
CIF 4284061
cod 011851 Bucuresti
Tel 021 212 53 37/Fax 021 311 03 71

ANUNT

Institutul de Istorie ,,Nicolae Iorga”, cu sediul in Bd. Aviatorilor nr. 1, sector 1, Bucuresti, in
baza prevederilor H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, anunt
scoaterea la concurs a unui post de redactor, functie de executie, norma intreagid pe perioadid
nedeterminata.

I. Conditii generale

Poate participa la concurs orice persoand care indeplineste conditiile previzute de Legea nr.
53/2003 Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, si cerintele specifice
previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare:

a) are cetitenia roménd sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene.

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit.

¢) are capacitate de muncé in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare.

d) are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs.

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvirsirea unei infractiuni contra securititii
nationale, contra autoritdfii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de
fals ori contra inféptuirii justitiei, infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face o persoani candidati la
post, incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei
in care a intervenit reabilitarea.

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de care s-a folosit
pentru sivarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de siguranti a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii

IL. Cerinte specifice
- studii superioare in stiinte umaniste;

- cunoasterea a doud limbi de circulatie la nivel avansat;
- cunoagterea unei limbi a izvoarelor (latind, greacd, slavond, turcd-osmani) constituie un avantaj;



- eficientd in operarea cu programele Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Access) si Open
Office, probate prin activitatea anterioara;

- cunoagterea sumarului ,Revistei Istorice”, prezentd pe site-ul www.iini.ro /Revistele
institutului.htm, in vederea optimei integréri in activititile de editare stiintificd ale Institutului

- eficientd in operarea cu programe de manipulare a imaginii

Atributii specifice postului, stabilite pe baza fisei de post:

a) atributii de redactare, corecturd, tehnoredactare computerizati si editare text.

c) atributii de referent pentru publicatii de specialitate (achizitii, schimburi academice,
donatii, etc.).

III. Bibliografia

1. Dictionarul ortografic, ortoepic si morfologic al limbii romdne, ed. a 1llI-a, coord. Ioana
Vintild-Radulescu, Bucuresti, Editura Univers Enciclopedic, 2021 (editiile on-line accesibile la
https://doom.lingv.ro/editii_doom) .

2. Ghid de bune practici in activitatea editoriald, Tudor-Vlad Popescu, Asociatia Uniunea
Editorilor din Roméania, 2013.

3. Gramatica de bazd a limbii romdne, coord. Gabriela Pani Dindelegan, Bucuresti, Ed.
Univers Enciclopedic Gold, editia I, 2010, editia a II-a, 2016.

4. Norme de editare si de etici ale ,Revistei Istorice” accesibile la
https://www.iini.ro/RI1%20Norme%20de%20redactare.htm.

5. Strat, Catélin, Manualul redactorului de carte. Introducere in téoria si practica redactdrii,
Asociatia Uniunea Editorilor din Roménia, Bucuresti, 2016; '

6. Regulamentul de organizare si functionare si Regulamentul intern al Institutului de Istorie
. Nicolae Iorga” (disponibile la www.iini.ro).

IV. Tematica

1. Teoria si practica redactdrii textelor stiintifice.

2. Normele generale de editare a unui text stiintific multilingv brut (scrierea numelor proprii,
redarea numeralelor si a unitdtilor de méasurd, folosirea abrevierilor, intocmirea notelor de subsol si a
bibliografiilor, scrierea legendelor pentru ilustratiile din revista, scrierea cuvintelor si a expresiilor in
limbile stréine etc.).

Acte necesare pentru intocmirea dosarului de concurs

a) Formular de inscriere adresata directorului Institutului de Istorie ,,Nicolae Iorga” (Anexa 3
— Formular IIR-PO-10-F03) .

b) Originalul si copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea,
potrivit legii, aflate in termen de valabilitate.

c) Originalul si copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupé caz.

d) Originalul si copia documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de Institutul de Istorie Nicolae lorga .

e) Originalul si copia carnetului de muncé/extras din REVISAL sau a adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucraté, care si ateste vechimea in munca si/sau in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului. Modelul orientativ al adeverinfei este previzut in Anexa 4 -
Formular IIR-PO-10-F04.

f) Certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar sau o declaratie
pe propria raspundere privind antecedente penale. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia
dosarelor §i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind



antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd cu eliberarea
certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului, anterjor datei de sustinere a probei scrise. In situatia in care candidatul solicitd expres
in formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publicd competenta cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se
solicitd de catre Institut, potrivit legii.

g) Adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd de medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulirii
concursului. Adeverinta care atestd starea de sdndtate confine, in clar, numdrul, data, numele
emitentului gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.
Pentru candidatii cu dizabilitéti, in situatia solicitirii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestd
starea de sdnitate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis in conditiile legii.

h) Curriculum vitae, model comun european (semnat si datat), in original.

Concursul va consta in:

1. Proba scrisa (din bibliografie st verificarea conditiilor specifice)

2. Proba practicd pentru verificarea cunostintelor de operare PC, practica redactirii textelor
stiintifice si verificarea cunostintelor de limbi striine.

3. Interviu.

Calendarul concursului:

- Termen de depunere a dosarelor de concurs 22.11.2023 — ora 14
- Afisarea rezultatelor la selectia dosarelor T
de inscriere la concurs 22.11.2023 —ora 16
- Proba scrisi + Proba practica (durati 2 ore) 29.11.2023 - ora 10
- Afisarea rezultatelor la proba scrisa si
cea practicd 29.11.2023 —ora 16
- Primirea contestatiilor la proba scrisa si cea practica 04.12.2023 —ora 12
- Afigarea rezultatelor la contestatii 04.12.2023 - ora 14
- Proba interviu (durati Y2 oré/candidat) 05.12.2023 —ora 11
- Primirea contestatiilor la proba interviu 06.12.2023 — ora 12
- Afisarea rezultatelor la contestatii 06.12.2023 — ora 14
- Afisarea rezultatelor finale 07.12.2023 - ora 14

Dosarele de concurs se depun la Departamentul Contabilitate-Resurse Umane al
Institutului de Istorie ,,Nicolae lorga”, la sediul din Bd. Aviatorilor nr. 1 sector 1 Bucuresti, tel:
021.212.53.37
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